ZAKRES OBOWIAZKOW

Niniejszy dokument okresla zakres obowigzkéw pracownika / wspoétpracownika w ramach wykonywanych zadan.

§ 1 Postanowienia ogdélne

1. Pracownik zobowigzuje sie do wykonywania powierzonych mu obowigzkéw z nalezytg starannoscia i
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami firmy.

2. Zakres obowigzkéw moze by¢ modyfikowany przez pracodawce w zaleznosci od potrzeb organizacji, z
zachowaniem odpowiednich konsultacji.

§ 2 Obowiazki podstawowe

1. Realizacja zadan wynikajacych z opisu stanowiska pracy.
2. Przestrzeganie harmonogramu pracy oraz termindw realizacji powierzonych zadan.
3. Utrzymanie porzadku oraz dbatos¢ o powierzone mienie stuzbowe.

§ 3 Obowiazki dotyczace wspotpracy
1. Wspodtpraca z innymi dziatami oraz pracownikami w celu realizacji wspolnych zadan.
2. Raportowanie przetozonym postepdw w pracy oraz zgtaszanie wszelkich trudnosci i nieprawidtowosci.

§ 4 Obowiazki zwigzane z zachowaniem poufnosci

1. Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji poufnych dotyczacych firmy, klientéw oraz
wspotpracownikow.

2. Nieudostepnianie informacji osobom nieupowaznionym, zaréwno w trakcie trwania stosunku pracy, jak i
po jego zakonczeniu.

§ 5 Odpowiedzialnos¢

1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powierzonych
obowigzkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy.

2. W przypadku szkdd wyrzadzonych z winy pracownika, pracodawca moze dochodzi¢ odszkodowania na
zasadach okreslonych w Kodeksie pracy.

§ 6 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zakresem Obowigzkéw majg zastosowanie przepisy Kodeksu
pracy oraz innych obowigzujgcych aktéw prawnych.
2. Zakres obowigzkow wchodzi w zycie z dniem podpisania niniejszego dokumentu przez obie strony.
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Oryginalne zrodlo tego dokumentu:

https://dokumenty-pro.comzakres-obowiazkow-wzor/

Czy ten wzor byl dla Ciebie pomocny?
Zobacz wiecej zaktualizowanych wzorow na stronie:

https://dokumenty-pro.com

Zobacz wiecej wzorow

Ten wzor jest przeznaczony wylacznie do uzytku osobistego i niekomercyjnego.
Kazde udostepnienie lub publikacja musi zawierac wskazanie zrodla.

Ten wzor ma charakter wylacznie informacyjny i nie stanowi porady prawne;j.
W przypadku konkretnych sytuacji zaleca sie konsultacje z wykwalifikowanym specijalista.
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